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Portale del dipendente
Gestione web presenze-assenze

wer X +
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il
ersonale
personalmente efficace, recnicamente ¢fficiente.

Portale del dipendente
Il portale del dipendente consente di accedere rapidamente ed in modo unificato a tutti i servizi fruibili via web.

) | servizisono organizzati per aree tematichei prevedono un accesso tramite identificazione da parte dell'utente. Accedi all'area
Accedi riservata per i servizi che necessitano autenticazione

www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, tecnicamente efficiente.
j%gonale iomc i
Portale del dipendente
Gestione web presenze-assenze

www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, tecnicamente efficiente.
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personale -comsuenza  -busie paga Portale del dipendente

i I presenze-assenze

PRIMO ACCESSO

1’ step: arriva la prima mail

- il sistema invia una mail al dipendente
- si deve cliccare sul link e seqguire la procedura

serviziopaghe@ilpersonalepa.it serviziopaghe@ilpersonalepa it tramite aruba it
ame -

link da cliccare ]

Con la presenta mail la invitiamao a creare Il propno utente nel portale delle Presenze-Assenze.
Per completare il processo di recupero password per 1l portale dei servizi online comunali & necessana cliccare il collegamento seguente:
https:/filpersonalepa.dgegovpa.tipaghe/Registrazione. aspx?arg=DNNNNASTLE3HE04L |mirco.zamberlan@gmail.com

Sz il link Non funzicna, & possibile copiarlo ed incollarlo (oppure digitarlo nuovamente) nella barra degli indirizzi del browser.

Questo collegamento sara attivo per 72 ore, allo scadere sard necessario ripetere |a richiesta.

Il tuo nome utente & DNNNNASTLE3HE04L
il link scade dopo 72 Ol‘e

[Messaggio troncato] Visualizza intero messaggio

www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, tecnicamente efficiente.
il .
personale ;gweswss  -busis pege Portale del dipendente
: . aggiomamento -+ fondo CCDI presenze-assenze

PRIMO ACCESSO

2’ step: registrazione al portale

- si apre questa pagina precompilata
- cliccare su “Richiedi credenziali”

Registrazione al portale

Puoi richiedere le credenziali di accesso al portale inserendo il tuo Codice Fiscale e il tuo indirizzo Email:

Codice Fiscale

| Cliccare
IDNNNNASTLE3HR04L |

per accedere

Indirizzo Emall

Imirco.zamberlan@gmail.com | non modificare i dati

o — precompilati altrimenti non si
Richiedi credenziali accede al sistema

=

www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, tecnicamente efficiente.




bersonale e M i Portale del dipendente
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« aggiomamento . fondo CCDI

PRIMO ACCESSO
2’ step: registrazione al portale - ESITO POSITIVO

- chiudere il browser e attendere la successiva mail
- potrebbe richiedere un po’ di tempo

ORDINE CONSULENTI DEL LAVORO DIAMANTOVA

personale e
1Z

personalmente cfficace, tecnicamente efficiente.

Registrazione al portale
l Aﬂw Wm ‘ Puoi richiedere le credenziali di accesso al portale inserendo

Codice Fiscale e Il tuo indirizzo Email:

Codice Fiscale

Registrazione riuscita, E stata inviata una Email che ti permettera di
|TRNSFN56LDQE89?G |

attivare I'accesse al sito.

Indirizzo Email

|m£lc0,zamberlan@gmaiLcnm |

Richiedi credenziali 5

www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, tecnicamente efficiente.
Eersonale ~consulenza - buste paga Portale del dipendente
o i . idel
- aggomaments - fondo CCDI presenze-assenze

PRIMO ACCESSO
2’ step: registrazione al portale - ESITO NEGATIVO

- succede si ritenta I’accesso una seconda volta

il N,
personale JJo2 wasinmt

i 3 ORDINE CONSULENTI DEL LAVORO DI MANTOVA
personalmente efficace, tecnicamente efficiente.

Registrazione al portale

Puoi richiedere le credenziali di accesso al portale ins: do il tuo Codice Fiscale e il tuo indirizzo Email:

Codice Fiscale
| TRNSFNEBLOSESSTG |

0 || soggetto & gia stato registrato tra gli utenti del sito.

Indirizzo Email

!mircc_zarnt)erlan {E@:gmail.com |

Richiedi credenziali

6
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PRIMO ACCESSO

3’ step: arriva la seconda mail

- il sistema invia una mail al dipendente
- si deve cliccare sul link e seqguire la procedura

link da cliccare |
/

no_reply@ilpersonalepa.dgegovpa.it no_reply@ilpersonalepa.dgegovpa.it ramite sendgrid_me
ame v

gio 13 dic, 15:16 (3 giorni fa) ¥

Per completare il processo di registrazione al portale dei servizi online & necessario cliccare il collegamento seguente:

https:flilpersonalepa.dgegovpa.itl ogin.aspx?arg=AE300DD7CB088772B7177DD6517E1278398D3EBF3CDADS59942F94017CASA6BA62887FFBI9EAS6BAFS434BEA105B58EFS
Se il link non funziena, & possibile copiarle ed incollarle {oppure digitarlo nuovamente) nella barra degli indirizzi del browser.
Questo cellegamento sara attivo per 72 ore, allo scadere sara necessaric ripetere |a regisirazione.

il link scade dopo 72 Ol‘e

Il tuc nome utente & DNNNNASYLE3HE04L

7

www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, tecnicamente efficiente.
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PRIMO ACCESSO

4’ step: inserimento password _
- se la password e corretta si accede al sistema

i | M Ativale tue credenzioli - personel X [ Tpersonalepa - Portele def dipend=- X [} Upersanalepa - Portale del dipende. X |+

ialepa.dgegovpa.it/mainprocs.aspx

il y
personale I

J L SOCIETA TRA FROFESSIONISTI
personalmente efficace, tecnicamente ¢fficiente. /

Presenze Online

Presenze Da questa pagina & possibile accedere ai Servizi Online riguardanti la gestione delle presenze.
Carteliino Presenze
Ferie/Permessi =2 i
Servizio Descrizione
Timbrature -
Cartellino Permette di visualizzare, stampare e salvare sulla propria postazione | cartellini
3 - Eerie/Permessi Il servizio consente compilare richieste di ferie o permessi
@Lﬁﬁgm ) Timbrature Questo servizio permette di inserire omesse timbrature

TRNSLVB0C64C2961
Mo

8
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ACCESSI SUCCESSIVI

https://ilpersonalepa.dgegovpa.it/Login.aspx

puo essere effettuato da qualsiasi dispositivo
con un browser
collegato ad internet

meglio usare un PC

esempio: crome, explorer, firefox

9
www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, tecnicamente efficiente.
5ersonale ~consulenza - buste paga Portale del dipendente
+ formazione « previdenza _
«aggiomamento . fondo CCDI presenze assenze
Accessi successivi: videata principale
% M Invitosllatenticszions per il portst X | G immagine rilevazione prasenze-C= X |+
Jnalepa.dgegovpa.it/Login.aspx
il
personale [ aeitimiee
personalmente ¢fficace, recnicamente efficiente. / O
Inserire il Nome Utente e la
Password per accedere )/ CO D I C E ’
all'area riservata
Sl S 2 FISCALE
Password —
| Entra |
Password |
Non sei ancora registrato?
Hai dimenticato la password?
10
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Accessi successivi: recupero password

M Invito allautenticazione per il porte x| +

ialepa.dgegovpa:it/paghe/Recupero.aspx

ﬁ ‘-ci S personalmente efficace, recnicamente ¢fficiente. /

Ripristino password dimenticata

Recupera la Password che hai dimenticato usando il tuo Codice Fiscale e il tuo indirizzo Email:
Codice Fiscale / CODICE

|mdlr.zmma, L FISCALE

| N

Si riceve una mail
Email | simile a quella
prevista per il primo
Sito realizzato da Datagraph S.R.L accesso
11
www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, tecnicamente efficiente.
fbersonale :comserza  -busis poge Portale del dipendente
Jpa it presenze-assenze
Accessi successivi: richiesta credenziali per primo accesso
M Invito allattenticezione peril ports' X | G immagine rilevazione presenze - € X | 4
alepa.dgegovpa.it/paghe/Registrazione.aspx
? r.‘r'lﬁzd personalmente efficace, tecnicamente efficiente. % e
Registrazione al portale
: . Puoi richiedere le credenziali di accesso al portale inserendo il tuo Codice Fiscale e il tuo indirizzo Email:
:Acceai ” Codice Fiscale
= | CODICE
Indirizzo Email FISCALE
[~ |
Richirdi credenziali H
Attenzione:
| Password tenzione
— 7 effettuare
Sito realizzato da Datagraph S.R.L I!operaZIone tram Ite
I’ufficio personale!!!
12
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Sezione dipendente: tre semplici funzioni

Menu Servizi Presenze Online
resenze : Da questa pagina & possibile accedere ai Servizi Online riguardanti |a gestione defle presenze.
Cartellino Presenze
Ferie/Permessi .. ..
Servizio Descrizione
Timbrature -
Cartellino Permette di visualizzare, stampare e salvare sulla propria postazione i cartellini
Ferie/Permessi | servizio consente compilare richieste di ferie o permessi
Timbrature Questo servizio permette di inserire omesse timbrature
Disconnetti
13
www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, tecnicamente efficiente.

~ISEFSOFIB|.E -consulenza - buste paga Portale del d|pendente

.Ja :"’"“ﬂf::entn "h'n“:odg“égl presenze—-assenze

Sezione dipendente: tre semplici funzioni
1. cartellino

Menu Servizi | ®™Torna a Servizi presenze

TUBTSEViz Consultazione cartellino
Presenze : : 5
Da questa pagina & possibile visualizzare, stampare e salvare sulla propria postazione i cartellini.
Cartellino

Ferie/Permessi Anno retribuzione [2018 v _ _\mm

Timbrature

Responsabile
Trovati 12 cartellini

16-12-2018 2018 Dicembre PDF201812.PDF

15-122018 2018 Novemb PDF201211.PDF = \
ouemere cliccando si
_ 30-11-2018 2018  Otiobre PDF201810.PDF il pdf
IDisconnetti 31-10-2018 2018 Settembre PDF20189.PDF apre I p
' o 30-09-2018 2018  Agosto PDF20188.PDF del
10092018 2018 Luglio PDF20187.PDF cartellino in
10-09-2018 2018 Gi : ’
1ugﬁo PDF20186.PDF un altra
10092018 2018  Maggio PDF20185.PDF fi i
10092018 2018  Aprile PDF20184.PDF Inestra /

10-08-2018 2018 Marzo PDF20183.PDF

1 O8] &=

www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, tecnicamente efficiente.
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« aggiomamento . fondo CCDI presenze_assenze

Sezione dipendente: tre semplici funzioni
1. cartellino

Periodo: novembre 2018

. —uries. . L “.
COJEL T UFE. 71 " KATIA
Foe 4N
Co " Badge: 16 Area Risorse Umane:
Data Turno ‘imbrature OreGG Pres Flex- Flex+ min BP Giustificativo
1 Giovedi a02
2 Venerdi 2 06:00 Ferie
3 Sabato a01
4 Domenica 900
5 Lunedi 1 08:43 12:09 12:40 18:15 09:00 08:01 00:01
6 Martedi 2 08:35 13:20 1336 15:33 06:00 08:09 00:09 00:33
7 Mercoledi 1 08:33 13:55 1433 17:20 09:00 08:09 00:51
8 Giovedi 2 08:35 11:32 11:35 14:28 06:00 05:50 o010
9 Venerdi 2 08:41 12:27 12:28 15:12 06:00 06:17 00:17 00:12
10 Sabato ao1
11 Domenica 800
12 Lunedi 1 08:28 12:08 12:44 17:24 089:00 08:20 00:20 01:00 Recupero Flex - con Straordinari
13 Martedi 2 08:37 16:10 06:00 07:30 01:30 Straordinari Autorizzati da recuperar
14 Mercoledi 1 08:20 13:21 1413 17:24 09:00 08:03 00:03 01:00 Recupero Flex - con Straordinari
15
www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, fecnicamente efficiente.
Eersonale ~consulenza - buste paga Portale del dipendente
« formazione « pravidenza
«aggiomamento . fondo CCDI presenze_assenze
Sezione dipendente: tre semplici funzioni
1. cartellino
riepilogo saldo orario
02:27 Saldo flessibilita Mese Precedente
02:38 Flessibilita negativa mese
02:53 Flessibilita positiva mese
02:42 Saldo Flessibilita Mese Corrente
07:57 Saldo straordinari a recupero mese precedente
03:00 Straordinari Recuperati nel Mese
02:30 Straordinari Autorizzati da recuperare
07:27 Saldo straordinari a recupero mese corrente
16
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Portale del dipendente
presenze-assenze

Sezione dipendente: tre semplici funzioni
1. cartellino

riepilogo saldo ferie permessi

Residuo AP Maturate Usufruite Residue Accettate
FERIE 67 29 20 76 0
Perm GG Ore 3 18:00 0 3 18:00
PerBrev 02:30 02:30
Cod|Mese| Anno| UM Giustificativi
1 1 20| GG| (32) Ferie
B ore | 36 ore permesso breve art.33-bis CCNL 21/05/2018
311 6| GG | Malattia
401 | 03:00 ore | Recupero Flex - con Straordinari
501 |02:30 ore | Straordinari Autorizzati da recuperare
504 ore | Recupero 36 ore permesso breve art.33-bis CCNL 2
17
www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, tecnicamente efficiente.
i ; b Portale del dipendente
personale s Rt P

presenze—-assenze

«aggiomamento . fondo CCDI

Sezione responsabile: tre semplici funzioni
1. cartellino

il responsabile puo vedere tutti i cartellini dei propri
sottoposti selezionando il dipendente interessato

[Menu Serva

Tutti i servizi

& Torna a Servizi presenze

Consultazione cartellino
Presenze
- Da questa pagina e possibile visualizzare, stampare e salvare sulla propria postazione i cartellini.
Cartellino

Ferie/Permessi Anno retribuzione [2018 v | Dipendentd] m
Timbrature -
responsabile B
S| lini
I,
Data elaborazione Anno Mese C| v Allegato
Collegato come: B
I; 16-12-2018 2018 Dicemlg PDF201812.PDF
(&
T — = 15-12-2018 2018 Noveml|gl 9 PDF201811.PDF
Elimina Profilo 30-11-2018 2018 Ottob g g PDF201810.PDF
| Disconnetti | 31102018 2018 Settem|T] s PDF20189.PDF
|
30-09-2018 2018 Agostld 3] PDF20188.PDF
V]
10-09-2018 2018 Lugliqy PDF20187.PDF
10-09-2018 2018 Giugn\rf PDF20186.PDF
10-09-2018 2018 Magg( 9 PDF20185.PDF 18
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« formaziona « pravidenza

« aggiomamento . fondo CCDI pl’esenZE—assenze

Sezione dipendente: tre semplici funzioni
2. ferie/permessi

Come funziona

- si gestiscono tutti i giustificativi di presenza ed assenza
per i quali e prevista un’autorizzazione web

- ¢ possibile richiedere un nuovo giustificativo al proprio
responsabile

> la richiesta pud essere accettata o respinta

- Attenzione: non si puo annullare la richiesta (si puo
chiedere al responsabile di respingere la richiesta
ovvero ci si deve “recare” all’ufficio personale

- e presente 'elenco delle richieste fatte con I'esito delle

risposte i
www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, tecnicamente efficiente.
i .consulenza  +buste paga Portale del dipendente
persona e + formaziona « pravidenza
« aggiomamento . fondo CCDI presenze_assenze
Sezione dipendente: tre semplici funzioni
2. ferie/permessi
[-. lonk Senvizi ‘ ™ Torna a Servizi presenze
Ttk servi Ferie/Permessi
Presenze it s ; o i ; e
Da guesta pagina & possibile inoltrare al proprio resposabile richieste di ferie o permessi e di gestire lo sta
Cartellino
Ferie/Permessi Nuova richiesta di ferie/permesso
Timbrature
Responsabile Puoi inviare una richiesta di ferie o permesso selezionando la causale e compilando i dati richiesti:
e Causale
- Collegato come: [Ferie J v | GIORNO
‘ :ZMBMRC?EMO’:M‘IZSQ: ‘ Data Inizio Data fine
Modifica Password | || | richiede
Note autorizzazione
e
! : ! 4l
iniarchiesa | Annula |
20
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Sezione dipendente: tre semplici funzioni
2. ferie/permessi

& Torna a Servizi presenze

Tutti i servizi Ferie/Permessi
Presenze . 7 ik il : i A ;
Da guesta pagina e possibile inoltrare al proprio resposabile richieste di fi

Cartellino

Ferie/Permessi Nuova richiesta di ferie/permesso

Timbrature
Responsabile Puei Inviare una richiesta di ferie o permesso selezionando la causale e cc

: ale
to come: | Permessi Per Visite/Terapie/Esami Ex Art. 35 Cenl 22/5, 7 |
; Orainizio Ora fine
| Disconnetti | - e

LGIORNO E ORA

Invia richiesta m

21
www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, tecnicamente efficiente.
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Sezione dipendente: tre semplici funzioni
2. ferie/permessi

& Torna a Servizi presenze

Tutti i servizi Ferie/Permessi
Presenze R ) e R . . -
ki Da guesta pagina & possibile inoltrare al proprio resposabile richieste di ferie o permessi e di gestire lo stato delle richieste inviate.
artellino
Ferie/Permessi Nuova richiesta di ferie/permesso
Timbrature
Responsahile Puoi inviare una richiesta di ferie o permesso selezionando la causale e compilando i dati richiesti:

(ﬂim&miliari a giorni v
|Data inizio | T e GIORNO \
) i Codice Fiscale famigliare / 1 E

Disconnetti | | | CODICE

Note FISCALE DEL

] FAMIGLIARE .

invia richiesta m

22
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Sezione dipendente: tre semplici funzioni
2. ferie/permessi

™ Torna a Servizi presenze

Menu Servizi
Tutti i servizi Ferie/Permessi
Presenze N . ) I - ) ) . )
5 il Da questa pagina & possibile inoltrare al proprio resposabile richieste di ferie o permessi e di gestire lo stato delle richieste inviate.
artellino
Ferie/Permessi Nuova richiesta di ferie/permesso
Timbrature Situazione residui

Responsabile

MDNKTAT05441781

Puoi inviare una richiesta di ferie o permesso selezionando la causale e compilando | dati richiesti:

- " » Causale
[AEsscat it [Legge 104 Familiari ad ore art 33 ¢ 1 CONL 24/05/201 + | G IO R N O e O R a\

Data inizio

I E

Ora inizio ora fine CO DIC E

Iilﬁstale famigliare lll 7 FI SCAL E D E L

| | FAMIGLIARE .

Note

‘ 4

[ivi richest | Al

23
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Sezione dipendente: tre semplici funzioni
2. ferie/permessi

Menu Servizi & Torna a Servizi presenze
Tutti i servizi Ferie/Permessi
Presenze N o ) I e
Da questa pagina & possibile inoltrare al proprio resposabile richieste di ferie o
Cartellino
Ferie/Permessi Dettaglio richiesta
Timbrature

Numero Datainvio Tipo
1219 16/12/2018 Ferie/permesso

Responsabile

Stato richiesta s
Accettata il 16/12/2018

ZMBMRC7TMOIM125Q

Dati richiesta

_ ausale AUTORIZZAZIONE
| Disconnetti @er I\;::i::nio Ex Art.31 Co. 2 Cc@ A UTO MATI CA

07/01/2019  10/01/2019

E’ UN DIRITTO
MATRIMONIO \ /

Ritorna alla pagina precedente

24
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Sezione responsabile : tre semplici funzioni
2. ferie/permessi

®il
ersonale
personalmente efficace, tecnicamente efficiente.

Area Riservata

Menu Servizi : . . 5o . :
Benvenuto nell'area riservata, da qui ti sara possibile accedere a tutti i servizi che richiedono |'autenticazione, usa il menu laterale
Tutti i servizi o i collegamenti su questa pagina per usufruire dei servizi,
Presenze
Respaonsabile Presenze
Servizio Descrizione
Cartellino Permette di visualizzare, stampare e salvare sulla propria postazione i cartellini
Ferie/Permessi Il servizio consente compilare richieste di ferie o permessi
Timbrature Questo servizio permette di Inserire omesse timbrature

esponsabile )

Servizio Descrizione
Autorizzazione ferie Il servizio permette al resposabile di autorizzare ferie, permessi e straordinari richiesti.
\alida timbrature Il servizio permette al resposabile di validare una richiesta di inserimento di omessa timbratura
25
www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, tecnicamente efficiente.
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Sezione responsabile : tre semplici funzioni
2. ferie/permessi

Men_u Servizi ™ Torna a Servizi responsabili

Tuttl | servizi Autorizzazione Ferie\Permessi
Presenze

Da guesta pagina & possibile autorizzare richieste di Ferie o permesso di propria competenza.
Responsabile

Autorizzazione ferie

Valida timbrature < Richieste in attesa ;tichieste evase

T ——

Di seguite puoci vedere lo stato delle richieste di ferie/permesso in attesa:

| 0 Puoi accettare o rifiutare una richiesta cliccande sul pulsante 'Dettaglio’ l

| Disconnetti | 14/12/2018 1215 Recupero 36 .. 30/11/2018

14/12/2018 1214 Straordinari A... 29/11/2018 Dettaglio
14112/2018 1213 Straordinari A... 27/11/2018 Dettaglio
14/12/2018 1212 Recupero 36 ... 26/11/2018 Dettaglio
14/12/2018 1211 StraordinariA... 23/11/2018 Dettaglio
14/12/2018 1210 Recupero Fle... 22/11/2018 Dettaglio
14112/2018 1209 Recupero 36 ... 21/11/2018 Dettaglio

1208 Straordinari A... 19/11/2018 Dettaglio

14/12/2018

=
=] 26
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Sezione responsabile : tre semplici funzioni
2. ferie/permessi

Meniu Servizi ™ Torna a Servizi responsabili

Tutti | servizi Autorizzazione Ferie\Permessi
Presenze

. Da questa pagina e possibile autorizzare richieste di Ferie o permesso di propria competenza.
Responsabile

Autorizzazione ferie Dettaglio richiesta
Valida timbrature
Numero Data invio Tipo @
1215 14/12/2018  Ferie/permesso . O
Aggiungl una comunicazione

Stato richlesta @ ‘
In fase di elaborazione

Dati richiesta Dati richiedente

| Disconnetti | Causale Cognome Nome  Codice Fiscale
Recupero 36 ore permesso breve art.33-bis CCNL 21/05/2018

Data inizio = 3 s o
o Situazione residui
QOra inizio Ora fine
16:08 16:38
MNote
Ultimi cartellini
16-12-2018 2018 Dicembre PDF201812.PDF
1129010 2ne MNMmvrarmhra DRCIN18211 DREC 2 7
www.ilpersonalepa.it Personalmente efficace, tecnicamente efficiente.

éﬁ;mﬂale ‘oo <biskpags Portale del dipendente

et i R EEr presenze-assenze

Sezione responsabile : tre semplici funzioni
2. ferie/permessi

m & Torna a Servizi responsabili

Tutti i servizi Autorizzazione Ferie\Permessi
Presenze

Da questa pagina é possibile autorizzare richieste di Ferie o permesso di propria competenza.
Responsahile

Autorizzazione ferie
Valida tmbrature Richieste in att ‘ Richieste evase ‘

Di seguito puoi vedere il riepilogo delle richieste di ferie/permesso evase:

: I 0 Puoi vedere informazioni aggiuntive cliccando sul pulsante 'Dettaglio’ l
Richiedente |Qualunque v | Causale |Qualungue v | m

Trovate 1 richieste

25/07/2018 548 Ferie 27/07/201s NI % Dettaglio

Disconnetti
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« formaziona « pravidenza

{pa Foc e I b= presenze-assenze

Sezione dipendente: tre semplici funzioni
3. Timbrature

™ Torna a Servizi presenze

Tutti | servizi Inserimento timbrature
Presenze . ; . :
Da guesta pa rimento di omesse timbrature
Cartellino
Ferie/Permessi Nuova richiesta di inserimento timbrature
Timbrature

PuDi fnviare una TToes e ar e er e T LU @ selezionando la causale e compilando i dati richiesti;

Data

[02/1212018 |

Ora entrata Ora uscita
14:30
Note

Disconnetti | motivo di prova

-\

Invia richiesta

29
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d = ISR ke presenze-assenze
) | .wu:l . aggiomamento - fondo CCDI
Sezione dipendente: tre semplici funzioni
3. Timbrature
& Torna a Servizi presenze
Tutti | servizi Inserimento timbrature
Presenz-e Da guesta pagina & possibile inviare richieste di inserimento di omesse timbrature
Cartellino
Ferie/Permassi Dettaglio richiesta
Timbrature
Responsabile Numereo Data invio Tipo
1218 16/12/2018  Timbrature
Stato richiesta @
) In fase di elaborazione
i Dati richiesta
: Data inizio
Disconnetti | 02/12/2018
= = Ora entrata Ora uscita
08:30 14:30
Note
timbratura prova
Ritorna alla pagina precedente
I La richiesta € stata correttamente inoltrata ed & ora in fase di elaborazione, I 30
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rpersonale -consulenza -+ buste paga Portale del dipendente
Jpa o A ks €D presenze-assenze

Sezione dipendente: tre semplici funzioni
3. Timbrature

F | M Recupero Password - Tlpersonaleps X [4 Upersonalepa - Portale del dipends X @ Whatsépp x ‘ & come funziona - Cerca con Google. X | -+

ialepa.dgegovpa.it/Presenze/ Timbrature:aspx

personalmente efficace, recnicamente ¢fficiente.

®il ‘ |
< personale I
Ypa 1Z

+Torna a Servizi presenze

Tutti servizi Inserimento timbrature
Presenze 2 3 e Baaels 1 " M
. Da guesta pagina & possibile inviare richieste di inserimento di omesse timbrature
Cartellino
Ferie/Permessi Richieste effettuate
Timbrature Di seguito puoi vedere lo stato delle richieste di inserimento timbrature gia inviate:

Responsabile

l o Puoi compilare una nuova richiesta cliccando sul pulsante 'Nuova richiesta'

ZMBMRC7TMOIM125Q

16/12/2018 1218  Timbratura 02/12/2018 In elaborazione © Dettaglio

§ Disconnetti |
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rpersonale -consulenza  « buste paga Portale del dipendente
Jpa i B B presenze-assenze

Sezione responsabile : tre semplici funzioni
3. Timbrature - autorizzazione

il oS
< personale |22 st
A e - g
‘i w personalmente efficace, tecnicamente efficiente.

Area Riservata
Benvenuto nell'area riservata, da qui ti sara possibile accedere a tutti i servizi che richiedono |'autenticazione, usa il menu laterale

Tutti i servizi o i collegamenti su gquesta pagina per usufruire dei servizi,

Presenze
Responsabile Presenze
Servizio Descrizione
Cartellino Permette di visualizzare, stampare e salvare sulla propria postazione i cartellini
Ferie/Permessi Il servizio consente compilare richieste di ferie o permessi
Timbrature Questo servizio permette di Inserire omesse timbrature

—

Servizio Descrizione
Autorizzazione ferie Il servizio permette al resposabile di autorizzare ferie, permessi e straordinari richiesti.
\alida timbrature Il servizio permette al resposabile di validare una richiesta di inserimento di omessa timbratura
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Eégerﬂs,on:sgle ~consulenza  +buste paga Portale del dipendente
&Jﬁ o A ks €D presenze-assenze

Sezione responsabile : tre semplici funzioni
3. Timbrature - autorizzazione

Tutti i servizi Valida timbrature
Presenze

. Da guesta pagina & possibile autorizzare le richieste di inserimento di omessa timbratura di propria competenza.
Responsabile

Autorizzazione ferie

Valida timbrature

Richieste in attesa \ Ri'chi&te evase-_‘
Mdeﬂe richieste di inserimento omessa timbratura in attesa:

[ €9 Puoi accettare o rifiutare una richiesta cliccando sul pulsante 'Dettagiio’

ZMBMRC7TMOTM125Q |

| Disconnetti |

12/12/2018 1177  Timbrature 10/12/2018 CLAUDIO ELMI Dettaglio
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éersonale conserza - busie poga Portalre del dlg_)endente
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Sezione responsabile : tre semplici funzioni
3. Timbrature - autorizzazione

Tutti i servizi Valida timbrature
Presenze . . ) L - . . . . .

Da gquesta pagina & possibile autorizzare le richieste diinserimento di omessa timbratura di propria competenza.
Responsabile

Autorizzazione ferie
Valida timbrature Richieste in at@sa ‘ Richieste evase ‘
Di seguito puoi vedere il riep este di inserimento omessa timbr.

| €) Puoi vedere informazioni aggiuntive cliccando sul pulsante 'Dettaglil:' l Seleziona il
dipendente

Richiegente | Qualunque
Qualunque

ZMBMRCT1MO1M125Q
e ———

Filtha | Annulla

Disconnetti

Trovate 1 richieste

16/12/2018 1218 Timbrature 02/12/2018 MIRCO ZAMBERLAN ol  Dettaglio

1
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« formaziona « pravidenza

dpa el e presenze-assenze

Sezione responsabile : tre semplici funzioni
3. Timbrature - autorizzazione

™ Torna a Servizi responsabili

Tutti | servizi Valida timbrature

Presenze
Da questa pagina e possibile autorizzare le richieste di inserimento di omessa timbratura i etenza.
Responsabile
Autorizzazione ferie [)ettag[io richiesta
Valida timbrature
Numero Datainvio  Tipo @ Rifiuta
1218 16/12/2018 Inserimento timbratura

Aggiungi una comunicazione

Stato richiesta @ accettata

. In fase di elaborazione y
Dati richiesta Dati ric

| Disconnetti | Data Cognome Nome Codice Fiscale
02/12/2018 MIRCO ZAMBERLAN ZMBMRC71M01M125Q
Ora entrata Ora uscita
08:30 14:30
MNote

timbratura prova

Ritorna alla pagina precedente
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Sersonale | s Portale del dipendente

+ formaziona « pravidenza

dpa metes pddun presenze-assenze

Sezione dipendente : tre semplici funzioni
3. Timbrature - autorizzazione

x ‘ M Recuper Password - Tipersonaleps X [ Tlpersonalepa - Portale del dipendsr X (@ Whatsépp X ‘ & responsabile - Carca con Google X | =t

sonalepa.dgegovpa.it/Presenze/Timbrature.aspx

vil
J Z -

& e oo
“i Pu personalmente efficace, tecnicamente efficiente.

™ Torna a Servizi presenze

Tuttii servizi Inserimento timbrature
Presenze : ot : :
Da questa pagina & possibile inviare richieste di inserimento di omesse timbrature
Cartellino
Ferie/Permessi Richieste effettuate
Timbrature Di seguito puei vedere lo stato delle richieste di inserimento timbrature gia inviate:

Responsabile

l 0 Puoi compilare una nuova richiesta cliccando sul pulsante ‘Nuova richiesta’

ZMBMRC7TMOIM125

16/12/2018 1218

Timbratura 02/12/2018 Accettata ) Dettaglio

Disconnetti |}
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